
Tên thủ 
tục Quyết định điều chuyển tài sản công 

Lĩnh vực Quản lý công sản 

Cơ quan 
thực 
hiện 

Cấp xã 

Cách 
thức 
thực 
hiện 

Trực tiếp tại cơ quan hành chính nhà nước 

Đối 
tượng 
thực 
hiện Tổ chức 

Trình tự 
thực 
hiện 

 ước 1  Cơ quan  tổ chức   ơn v  c  tài sản l p 01    h  sơ g i cơ quan quản lý cấp 
trên (nếu c ) xem xét   ề ngh  cơ quan  người c  thẩm quyền quyết   nh  iều chuyển 
tài sản công xem xét  quyết   nh.  
 ước 2  Trong thời hạn 30 ngày   ể t  ngày nh n  ược  ầy  ủ h  sơ hợp lệ  cơ quan  
người c  thẩm quyền ra quyết   nh  iều chuyển tài sản công hoặc c  văn  ản h i  áp 
trong trường hợp  ề ngh   iều chuyển  hông phù hợp.  
Ghi chú: 
- Trường hợp việc  iều chuyển tài sản  ặc  iệt tại  ơn v  lực lượng vũ trang nhân dân, 
   trưởng    Quốc phòng     trưởng    Công an trình Thủ tướng Chính phủ xem 
xét  quyết   nh. 
- Trường hợp  iều chuyển tài sản công ngoài phạm vi cơ quan nhà nước   ơn v  sự 
nghiệp công l p   ơn v  lực lượng vũ trang nhân dân  cơ quan Đảng C ng sản Việt 
Nam  tổ chức chính tr  - xã h i  trên cơ sở  ề ngh  của    trưởng  Thủ trưởng cơ quan 
trung ương  Chủ t ch Ủy  an nhân dân cấp tỉnh c  liên quan     trưởng    Tài chính 
trình Thủ tướng Chính phủ xem xét  quyết   nh. 
- Cơ quan  ược giao thực hiện nhiệm vụ quản lý tài sản công  c  trách nhiệm thẩm 
  nh về  ề ngh   iều chuyển tài sản trong trường hợp việc  iều chuyển tài sản do    
trưởng    Tài chính     trưởng  Thủ trưởng cơ quan trung ương  Chủ t ch Ủy  an 
nhân dân cấp tỉnh  Chủ t ch Ủy  an nhân dân cấp huyện quyết   nh theo thẩm quyền. 
Trường hợp việc  iều chuyển tài sản công thu c thẩm quyền quyết   nh của   i   ng 
nhân dân cấp tỉnh   ở Tài chính c  trách nhiệm thẩm   nh về  ề ngh   iều chuyển tài 
sản  trình Ủy  an nhân dân cấp tỉnh  áo cáo   i   ng nhân dân cấp tỉnh xem xét  
quyết   nh. 
  

Thời hạn 
giải 
quyết 

Không quá 30 ngày   ể t  ngày nh n  ược  ầy  ủ h  sơ hợp lệ 

Phí 
Không 

Lệ Phí 
Không 

Thành 
phần hồ 
sơ 

- Văn  ản  ề ngh   iều chuyển tài sản của cơ quan  tổ chức   ơn v   ược giao quản lý  
s  dụng tài sản  01  ản chính; 
- Văn  ản  ề ngh   ược tiếp nh n tài sản của cơ quan  tổ chức   ơn v   01  ản chính; 
- Văn  ản  ề ngh   iều chuyển  tiếp nh n tài sản của cơ quan quản lý cấp trên (nếu 
c )  01  ản chính; 
-  anh mục tài sản  ề ngh   iều chuyển (chủng loại  số lượng  tình trạng; nguyên giá  
giá tr  còn lại theo sổ  ế toán; mục  ích s  dụng hiện tại và mục  ích s  dụng dự  iến 



sau  hi  iều chuyển trong trường hợp việc  iều chuyển g n với việc chuyển  ổi công 
năng s  dụng tài sản; lý do  iều chuyển)  01  ản chính; 
- Các h  sơ  hác c  liên quan  ến  ề ngh   iều chuyển tài sản (nếu c ) 

Số lượng 
bộ hồ sơ 01    

Yêu cầu - 
điều kiện 

Không 

Căn cứ 
pháp lý 

- Ngh    nh 151/2017/NĐ-CP quy   nh chi tiết môt số  iều của lu t quản lý s  dụng tài 
sản công 

Biểu mẫu 
đính kèm 

 

Kết quả 
thực 
hiện 
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